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Walizka i kosz
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Przygotowanie:

Przed warsztatami/spotkaniem/pokazem, ktéry zamierzamy ewaluowac, przygotowujemy
walizke (moze by¢ to zwykty plecak, torba). Upewniamy sie takze, ze w miejscu, w ktdrym
odbywac bedzie sie warsztat/spotkanie/pokaz, bedzie kosz na smieci (warto zabrac wtasng
plastikowg torbe).

Drukujemy dla kazdego z uczestnikdw gotowy zestaw okreslen, zwigzanych z przebiegiem
warsztatu. W proponowanym zestawie jest ich dwanascie, ale warto zastanowic

sie nad dodaniem wtasnych, zwigzanych scisle z danym wydarzeniem (np. jesli w czasie
spotkania/warsztatdw wykorzystana byta jakas charakterystyczna metoda pracy, badz nietypowe
urzadzenie, mozna dodac je do puli). Trzeba tez zadbac o pozostawienie kilku pustych kartek

na ktorych uczestnicy beda mogli dopisywac swoje skojarzenia.

Realizadja:

Pod koniec warsztatow/spotkania ustawiamy w sali rekwizyty: kosz na Smieci i walizke (moze
byc tez torba/plecak). Kazdy z uczestnikdw dostaje zestaw karteczek z wypisanymi hastami
dotyczgcymi wydarzenia.

Zapoznajemy uczestnikow spotkan z zasadami ¢wiczenia: musza oni rozdysponowac

swoje karteczki, wrzucajac je do kosza (ocena jest negatywna) lub do walizki (jesli s3
zadowoleni). Mozemy rowniez zachecic¢ ich do dopisania wtasnych uwag i wrzucenia ich do
walizki lub kosza.

W sytuacji, gdy wyczerpaliSmy czas przeznaczony na warsztaty/spotkania, zegnamy sie

i dziekujemy uczestnikom za udziat. Jesli mamy jeszcze chwile, mozemy podsumowac wyniki
w ich obecnoscii dopytac o pewne kwestie (np. jesli wiele osdb wrzucito do kosza organizacje
zajec, pytamy co konkretnie im sie nie podobato).

Po zajeciach prowadzacy podsumowuje wyniki i spisuje krotka notatke - co byto oceniane
pozytywnie, co negatywnie, co ambiwalentnie (jesli udato nam sie omowic wyniki
z uczestnikami, warto dodac ich komentarze).




Kostka ewaluacyjna

7
@

Przygotowanie:

Drukujemy ,scianki” kostki. Przygotowujemy notatnik, w ktérym ,na zywo" lub bezposrednio
po zabawie bedziemy mogli zanotowad wyniki ¢wiczenia, swoje spostrzezenia, fragmenty
wypowiedzi uczestnikdw.

Wykonanie:
Wersja |I: zaginamy symbole w miejscach oznaczonych linig przerywana i sklejamy je ze sobg.

Wersja Il: wycinamy symbole i naklejamy je na wczesniej przygotowany karton/pudetko. Kostke
mozemy zrobic z jakiegokolwiek materiatu, ale wazne, by miata w miare réwne boki, inaczej
nie bedzie sie rowno toczyc (jesli karton ma np. prostokatne boki, wystarczy przyciag¢ go do
wymiaru kwadratu). Jesli wykonujemy jg z ostrzejszego materiatu (np. sklejki), warto zakleic
krawedzie tasma, by dzieci sie nie skaleczyty.

Zastanawiamy sie nad dwoma pytaniami o wiedze i umiejetnosci, ktére uczesnicy zdobyli
podczas zajec. Muszg to byc pytania bezposrednio zwigzane z tematykg zajec. Postarajmy sie,

by nie brzmiaty one ,szkolnie", egzaminacyjnie. Pytanie moze by¢ zabawne, podchwytliwe.
Moze miec forme zagadki np. (zy sojki rzeczywiscie lecg za morze (jesli warsztat poswiecony byt
zZwyczajom zimowym zwierzat). Tres¢ przygotowanych pytan notujemy (bedg niezbedne przy
pisaniu krotkiej notatki podsumowujacej).

Zastanawiamy sie, jak sformutowac pytanie o metody pracy. Mozemy zadac pytanie
0golne, ale mozemy wspomniec o konkretnych dziataniach, np. wyklejaniu, pokazywaniu
filméw, budowaniu, uzywaniu komputera - np. ,Czy podobato Wam sie uzycie narzedzi?",
,Czy budowanie domkow dla ptakow byto trudne?”. Doktadng tres¢ pytania notujemy.

Realizadja:

Przed zakonczeniem wydarzenia, ktére chcemy ewaluowad, rozdajemy dzieciom

12 kropek-naklejek / flamastrow / karteczek samoprzylepnych - w dwoch kolorach (6 w jednym
0znaczajgcym ,tak"/ zgode, 6 w drugim oznaczajgcym ,nie”/brak zgody). Ttumaczymy, co
0znacza kazdy z kolorow. 0 znaczeniu koloréw bedziemy przypominac tez przy kazdym rzucie
kostka.

Rzucamy kostka i zadajemy pytanie adekwatne do ikonki, ktora wypadnie.

Dzieci odpowiadajg na pytanie, uzywajac kropek/ flamastrow/ karteczek. Swoje
odpowiedzi przyklejaja/zaznaczaja na sciance kostki.

Uczestnicy mogg mie¢ dodatkowe komentarze, a niektére z zagadnien mogg wymagac
dopytania przez prowadzacego (np. jesli kilka 0sob przyzna, ze zajecia im sie nie podobaty,
warto dopyta¢, dlaczego tak mysla, co doktadnie im sie nie podobato?). Wszystkie dodatkowe
uwagi zapisujemy w notatce podsumowujacej zabawe.




Bezposrednio po spotkaniu (najlepiej zrobic to od razu, bo pamiec bywa zawodna)
sporzadzamy notatke podsumowujgca, w ktorej krétko opisujemy przebieg ¢wiczenia,
odpowiedzi uczestnikow oraz ewentualne dodatkowe pytania/uwagi, ktére padty a takze
spostrzezenia i refleksje prowadzacego. Notatka przyda sie podczas omawiania wynikow
badan przy pisaniu raportu podsumowujgcego projekt.

Kostka ewaluacyjna dla niewidomych

7
@

Przygotowanie:

Drukujemy ,Scianki” kostki. Przygotowujemy notatnik, w ktérym ,na zywo" lub bezposrednio
po zabawie bedziemy mogli zanotowac wyniki cwiczenia, swoje spostrzezenia, fragmenty
wypowiedzi uczestnikow.

Z kartonu lub pudetka wykonujemy kostke. Mozemy zrobic j3 z jakiegokolwiek materiatu,
ale wazne, by miata w miare rowne boki (inaczej nie bedzie sie rowno toczy¢). Jesli
wykonujemy ja z ostrzejszego materiatu (np. sklejka) warto zaklei¢ krawedzie tasma,

by dzieci sie nie skaleczyty.

Drukujemy ikony symbolizujgce szes¢ pytan. Odrysowujemy ich kontury na materiale o innej
fakturze niz nasza kostka (np. filc, tektura falista - wazne by dzieci mogty jg wyraznie wyczuc
pod palcami). Wycinamy symbole na materiale i przyklejamy je do bokdw kostki. Podany zestaw
ikon jest jedynie sugestig. Prowadzacy zajecia posiadajgcy doswiadczenie w pracy z osobami
niewidomymi moga zastapic je innymi, lepiej rozpoznawalnymi dla uczestnikow wydarzenia
symbolami (np. mtotek mozna zastapic pita).

Ztego samego materiatu, z ktorego wycielismy ikonki, wykonujemy 6 matych kawatkow
(o dowolnym ksztatcie) i przyklejamy je w gornym prawym roku - w ten sposdb osoba
niewidoma moze rozpoznac orientacje rysunku (gdzie jest jego gora, a gdzie dot).

Z materiatu, z ktérego wycinaliSmy ikonki, przygotowujemy dla kazdego uczestnika zestaw
12 symboli, ktorymi beda odpowiadac na pytania - po 6 kotek i 6 kwadratéw w kazdym
zestawie (ich przeznaczenie wyjasnione jest ponizej).

Zastanawiamy sie nad dwoma pytaniami o wiedze i umiejtnosci, ktore uczestnicy zdobyli.
Muszg to by¢ pytania bezposrednio zwigzane z tematykg zajec. Postarajmy sie, by nie

brzmiaty one ,szkolnie", egzaminacyjnie. Pytanie moze by¢ zabawne, podchwytliwe. Moze miec
forme zagadki, np. Czy sojki rzeczywiscie lecg za morze (jesli warsztat poswiecony byt
zZwWyczajom zimowym zwierzat). Tres¢ przygotowanych pytan notujemy (bedg niezbedne przy
pisaniu krotkiej notatki podsumowujacej).

Zastanawiamy sie, jak sformutowac pytanie o metody pracy. Mozemy zadac pytanie
0golne, ale mozemy wspomniec o konkretnych dziataniach, np. wyklejaniu, pokazywaniu
filmow, budowaniu, uzywaniu komputera - np. ,Czy podobato Wam sie uzycie narzedzi?”,
,Czy budowanie domkow dla ptakéw byto trudne?”. Doktadng tres¢ pytania notujemy.




Realizadja:

Przed zakonczeniem wydarzenia, ktére chcemy ewaluowac, rozdajemy kazdemu z uczestnikow
po 12 symboli - 6 kotek oznaczajacych ,tak"/"zgadzam sie” i kwadratow - oznaczajacych
,nie"/"nie zgadzam sie". Tkumaczymy dzieciom, co 0znaczajg kotka i kwadraty. 0 ich znaczeniu
bedziemy przypominac tez przy kazdym rzucie kostka.

Dajemy dzieciom kostke i prosimy, by nig rzucity i sprébowaty odgadnag, jaki symbol znajduje
sie na wyrzuconym przez nie boku. Mozemy takze da¢ mozliwosc¢ dotkniecia symbolu
pozostatym uczestnikom ¢wiczenia. Gdy symbol zostanie zidentyfikowany, zadajemy
odpowiadajgce mu pytanie (np. jesli wyrzucone zostanag wesota i smutna buzka, pytamy ,Czy
warsztaty/spotkanie sie Wam podobato?).

Dzieci odpowiadajg na pytanie, uzywajac kotek i kwadratow. Swoje odpowiedzi
przyklejaja/zaznaczaja na sciance kostki.

Uczestnicy mogq mie¢ dodatkowe komentarze, a niektére z zagadnier moga wymagac
dopytania przez prowadzacego (np. jesli kilka 0sob przyzna, ze zajecia im sie nie podobaty,
warto dopyta¢, dlaczego tak mysla, co doktadnie im sie nie podobato?). Wszystkie dodatkowe
uwagi zapisujemy w notatce podsumowujgcej zabawe.

Bezposrednio po spotkaniu (najlepiej zrobi¢ to od razu, bo pamie¢ bywa zawodna)
sporzadzamy notatke podsumowujaca, w ktorej krotko opisujemy przebieg ¢wiczenia,
odpowiedzi uczestnikow oraz ewentualne dodatkowe pytania/uwagi, ktére padty, a takze
spostrzezenia i refleksje prowadzacego. Notatka przyda sie podczas omawiania wynikdw badan
przy pisaniu raportu podsumowujacego projekt. Warto rowniez zrobic zdjecie kostki (dobrze
bedzie na niej wida¢ odpowiedzi na poszczegoélne pytania).




Kupon ewaluacyjny
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Przygotowanie:

Okreslamy szacunkowa liczbe uczestnikdw badanego przez nas wydarzenia. Zastanawiamy
sie, czy beda to osoby mtode (dzieci) czy znajdg sie wsrdd nich réwniez osoby doroste, ktérych
chcielibysmy zapytac o zdanie.

Drukujemy odpowiednia liczbe kupondw. Jesli naszymi badanymi bedg dzieci, warto
wydrukowac kupony na kolorowym papierze. Dla dzieci bedzie to dodatkowa atrakcja i zacheta
do wziecia udziatu w badaniu. Poza tym, jesli w badanym wydarzeniu bedg uczestniczyc
zaréwno dzieci, jak i dorosli, rézne kolory kupondw utatwig ich uporzadkowanie przed
kodowaniem.

Przed wydarzeniem przygotowujemy takze skrzynke/pudetko, do ktérego uczestnicy beda mogli
wrzucac przedarte kupony. Wazne, by skrzynka byta dobrze oznaczona i stata w widocznym
miejscu (np. przy wyjsciu w sali, w ktérej odbywat sie pokaz/film/koncert).

Realizadja:

Po wydarzeniu, kazdemu z uczestnikdw wreczany jest papierowy kupon w ksztatcie banknotu
(moze tez wczesniej lezed na siedzeniu jeszcze przed rozpoczeciem pokazu/koncertu,
ale w przypadku mtodszych uczestnikow lepiej rozdawacd je po zakonczeniu wydarzenia).

Widzowie udzielaja odpowiedzi poprzez przerwanie kartki w odpowiednim miejscu
i wrzucenie jej do specjalnego pojemnika/kosza.

Kupony sa liczone i wktadane do opisanej koperty, na ktorej umieszczona jest data i nazwa
wydarzenia.

Dane z kuponow sg wprowadzane do programu, ktéry umozliwi ich analize (moze byc
np. Excel). Instrukcja kodowania wraz z przyktadowo opisanym kuponem znajduje sie
na nastepnej stronie.

Podstawowe analizy (Srednia, suma) mozemy wykonac w programie Excel.




INSTRUKCJA KODOWANIA KUPONOW (wprowadzania danych do arkusza
kodowania np. w programie excel)

A Krok 1.
Nadajemy kazdemu z kupondw numer identyfikacyjny - kazdy kupon ma unikalny numer.
A Krok 2.

Wprowadzamy dane z kuponodw do arkusza kodowania. W zaleznosci od specyfiki projektu korzystamy
z ,Arkusza do oceny pojedynczego wydarzenia” lub ,Arkusza do oceny cyklu wydarzen".

Otwieramy ,Arkusz do oceny pojedynczego wydarzenia”.

@ Na poczatku zagladamy do zaktadki ,klucz kodowy". Znajdujemy tam tabelke, ktéra zawiera trzy
kolumny. W jednej z nich znajduja sie symbole pytan (np. M1, P5), w drugiej - ich objasnienia
(np. ptec, ,czy byto dobrze zorganizowane"), w trzeciej - kody przypisane poszczegolnym
odpowiedziom, ktdrych mozna byto udzieli¢ w pytaniu (np. 0 -> kobieta, 1-> TAK).

@ Zapoznajemy sie z kodami - bedziemy ich uzywad, wprowadzajac dane z kuponow. Najlepiej
bedzie wydrukowac ,klucz kodowy", na poczatku dobrze miec go przed oczami.

@ Otwieramy zaktadke ,dane z ewaluacji_mtodsi" lub ,dane z ewaluacji_dorosli" - w zaleznosci
od tego, czy do oceny wydarzen uzywalismy kuponow dla mtodszych, czy dla starszych
uczestnikow.

@ Korzystajgc z symboli zapisanych w ,kluczu kodowym", uzupetniamy arkusz ,dane z ewaluacji”
odpowiedziami z kupondw.

A Po kolei wpisujemy odpowiedzi z pojedynczych kupondw. Najpierw wpisujemy
w arkusz numer kuponu, a nastepnie przesuwamy sie w prawo arkusza, wpisujac kody
odpowiadajgce wybranym odpowiedziom. 0znacza to, ze zaczynamy od wpisania
odpowiedniego kodu w kolumnie zatytutowanej M1, a konczymy, wpisujgc dane
w kolumnie zatytutowanej P3 (mtodsi) lub P5 (dorosli).

A Nie wyrzucamy wpisanych kuponow. Po wprowadzeniu wszystkich danych przydadza
nam sie do sprawdzenia naszej pracy. Losujemy od 3 do 5 kuponéw i sprawdzamy
(uzywajac klucza kodowego), czy wszystkie wpisane odpowiedzi sie zgadzajg.

A Zapisujemy efekty pracy. Warto w nazwie pliku umiesci¢ date, tytut lub miejsce
wydarzenia.

Jesli oceniamy caty cykl, a nie pojedyncze wydarzenie, to po kazdym zebraniu kupondw wktadamy je
do koperty, ktorg opisujemy (np. oznaczamy datg, miejscem, tytutem wydarzenia). Kolejne wydarzenia
z cyklu majg wiec osobne koperty.

Po realizacji wszystkich wydarzen z cyklu przechodzimy do kodowania (wprowadzania do komputera,
do arkusza programu excel) danych.




Wprowadzajac dane, korzystamy w takim przypadku z ,Arkusza do oceny cykli wydarzen".

@ Na poczatku zagladamy do zaktadki ,klucz kodowy". Znajdujemy tam tabelke, ktora zawiera
trzy kolumny. W jednej z nich znajduja sie symbole pytan (np. M1, P5), w drugiej - ich
objasnienia (np. ptec¢, ,czy byto dobrze zorganizowane"), w trzeciej - kody przypisane
poszczegolnym odpowiedziom, ktorych mozna byto udzieli¢ w pytaniu
(np. 0 ->kobieta, 1-> TAK).

a. Uzupetniamy kolumne ,kody odpowiedzi" dla pytania M0O. W zaleznosci od tego,
ile wydarzen liczyt caty cykl, wprowadzamy do tabelki po przecinkach kolejne liczby.
Kazda z nich opisujemy po strzatce -> datg i/lub tytutem/miejscem

wydarzenia. Pozwoli nam to pézniej zidentyfikowac kupony i odpowiedzi dotyczace
poszczegolnych wydarzen w cyklu. Przyktadowo zapis kodow odpowiedzi w tabelce
moze wygladac nastepujaco:

1->koncert w Olesnicy, 2->koncert w Supraslu, 3->koncert w Brzeszczach
1->12.10.13,2->15.10.13, 3->18.10.13, 4->22.10.13

1->maluchy, 2->Sredniaki, 3->starszaki

1->GimnazjumA, 2->Gimnazjum B

NN NN

b. Uzyte w ,kodach odpowiedzi" numery zapisujemy na odpowiednich kopertach.

symbol tres¢ pytania kody odpowiedzi
pytania
MO : numerwydarzenia w cyklu 1->koncert w Sali Lutostawskiego (26.11.2013)
M1 ptec 0->kobieta; 1->mezczyzna
M2 wiek © 1->mniej niz 18; 2->18-24 lata; 3->25-35 lat;
: : 4->36-50 lat; 5->wiecej niz 60
P1 : czy i sie podobato : 1->bardzo misie nie podobato; 2->raczej misie :

: nie podobato; 3->ani mi sie podobato, ani misie
: nie podobato; 4->raczej misig podobato; 5->bar- :
: dzo misie podobato

P2 czy byto nowatorskie 0->nie; 1-> tak
........... PSczychceszprzyjscnapodobnewydarzemeO>me1>tak :
........... P4czyby{ovvartosoovveO>me,1>tak :
........... PSczyby{odobrzezorgamzovvaneO>me,1>tak :

@ Zapoznajemy sie z kodami - bedziemy ich uzywac wprowadzajgc dane z kupondw. Najlepie]
bedzie wydrukowac ,klucz kodowy", na poczatku dobrze miec go przed oczami.
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Otwieramy zaktadke ,dane z ewaluacji_mtodsi" lub ,dane z ewaluacji_dorosli" - w zaleznosci
od tego, czy do oceny wydarzen uzywaliSmy kupondw dla mtodszych, czy dla starszych

uczestnikow.
Korzystajgc z symboli zapisanych w ,kluczu kodowym", uzupetniamy arkusz ,dane z ewaluadji’
odpowiedziami z kupondw.

1

A Po kolei wpisujemy odpowiedzi z pojedynczych kupondw. Najpierw wpisujemy
w arkusz numer kuponu, 3 nastepnie przesuwamy sie w prawo arkusza, wpisujac kody
odpowiadajgce wybranym odpowiedziom. 0znacza to, ze zaczynamy od wpisania
odpowiedniego kodu w kolumnie zatytutowanej MO, a koficzymy wpisujac
dane w kolumnie zatytutowanej P3 (mtodsi) lub P5 (dorosli).

A Nie wyrzucamy wpisanych kuponow. Po wprowadzeniu wszystkich danych przydadza
nam sie do sprawdzenia naszej pracy. Losujemy od 3 do 5 kuponéw i sprawdzamy
(uzywajac klucza kodowego), czy wszystkie wpisane odpowiedzi sie zgadzaja.

A Zapisujemy efekty pracy. Warto w nazwie pliku umiesci¢ date, tytut lub miejsce
wydarzenia.




Formularz obserwagji
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Przygotowanie:

Drukujemy formularz obserwacji (po jednej stronie kartki ,metryczka obserwacji” po drugiej
,amplituda").

Wyznaczamy osobe, ktéra bedzie obserwowac wydarzenie i notowad swoje spostrzezenia.
Moze byc to inny pracownik organizacji/instytucji lub np. wolontariusz pomagajacy

przy danym wydarzeniu. 0sobg, ktdra prowadzi obserwacje danego wydarzenia nie powinien
by¢ prowadzacy, bo trudno bytoby mu/jej skupic sie na dwoch zadaniach jednoczesnie.

Realizacja:

Formularz obserwacji i towarzyszaca mu amplituda nastrojow, cho¢ brzmig dos¢ groznie,

sg narzedziem, ktére ma pomoc w utrwaleniu wielu ciekawych spostrzezen i obserwacji danego
wydarzenia. Chodzi o refleksje, ktore pojawiajg sie zazwyczaj spontanicznie i trudno odtworzyc
je po zakonczeniu danego wydarzenia. 0soba, ktora zostata wyznaczona do zrobienia takiej
notatki, moze uczestniczy¢ w spotkaniu/warsztacie. Nalezy jednak pamietac, ze uczestnikowi
moze byc¢ trudno skupic¢ sie na wykonywaniu prosb prowadzacego i jednoczesnym notowaniu
swoich spostrzezen. Dlatego lepiej, by notujacy ograniczyt swoj udziat w wydarzeniu do
obserwowania jego przebiegu.

Pytania zamieszczone w metryczce oraz amplitudzie sg jedynie sugestig, maja za zadanie
zwroci¢ uwage notujacego na pewne elementy spotkania, ale oczywiscie moga byc
uzupetniane iwzbogacane przez osobe notujacy.

Warto réwniez pamietac, ze notatka nie musi by¢ bardzo obszerna. Jej celem jest wychwycenie
rzeczy, ktorych by¢ moze prowadzacy nie jest w stanie zauwazy¢, dostarczenie mu wiedzy na
temat tego, co sie sprawdza, a co warto poprawic¢. Dlatego nie chodzi o skrupulatne notowanie
kazdej minuty spotkania/warsztatu, a chwytanie najistotniejszych lub najbardziej rzucajacych
sie w oczy elementdw.

Przyktadowa amplituda wydarzenia zostata zamieszczona ponizej:

Wykres do opisu atmosfery na spotkaniu, warsztatach, zajeciach, ...

OPIS TEGO, CO SIE DZIALO W DANYCH ODCINKACH CZASU. WYJASNIENIE KSZTALTU WYKRESU

Prezentacje byty Dzieciom podobaty sie
ciekawe, ale bytoich za narzedzia i coraz lepiej
duzo, dzieci znudzity sie sie bawity.

po trzeciej historii.
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Ankieta

A Przygotowanie:

@ Ankieta - jedno z najbardziej klasycznych i rozpoznawalnych narzedzi badawczych - dobrze
sprawdza sie, jesli zalezy nam na zebraniu opinii licznej grupy dorostych odbiorcow (nie nalezy
jej stosowad, jesli uczestnikami badanego wydarzenia sg dzieci). Proponowana wersja
umozliwia zgromadzenie najbardziej podstawowych informacji na temat ankietowanych oraz
ich oceny danego wydarzenia (pokazu, warsztatu itp.). Warto zaznaczy¢, ze mozna dodawac
do niej wtasne pytania o zagadnienia, ktore nas interesuja. Jesli osobami, ktdre maja ja
wypetniac, s3 anonimowi uczestnicy wiekszego wydarzenia, dtugos¢ ankiety nie powinna
jednak przekroczy¢ dwoch stron. W przypadku grupy, ktora uczestniczy w cyklu spotkan, mozna
pokusicsie o nieco dtuzszy kwestionariusz.

@ Przed drukiem nalezy wpisac do kwestionariusza nazwe wydarzenia, o ktére pytamy.
Na gorze strony jest rowniez miejsce na wklejenie loga lub nazwy instytucji/organizadji.

©) Szacujac liczbe ankiet, warto dodrukowac kilka dodatkowych egzemplarzy.

@ Jesli prosimy uczestnikow wydarzenia o wypetnienie ankiet w wersji papierowej nalezy
przygotowac dobrze oznaczong skrzynke/pojemnik koperte, do ktorych bedg mogli je wrzucic
po wypetnieniu (nieprzezroczyste, aby zapewnic respondentom anonimowosc).

A Realizagja:

@ Uczestnicy danego wydarzenia po jego zakonczeniu otrzymujg ankiete do wypetnienia
(kwestionariusze mozna takze rozsyta¢ w wersji elektronicznej). W miejscu, gdzie realizowane
jest badanie, ustawiamy pojemnik/skrzynke/pudetko, do ktorych mozna wrzucac wypetnione
kwestionariusze.

@ Wypetnione ankiety zbieramy do jednego opakowania (koperty, pudetka) i przygotowujemy
je do kodowania (wprowadzenia danych do formularza excel). Instrukcja kodowania znajduje
sie na nastepnej stronie.

@ Podstawowe analizy (Srednia, suma) mozemy wykonac¢ w programie kalkulacyjnym np. Excel.

INSTRUKCJA KODOWANIA ANKIET (wprowadzania danych do arkusza




kodowania np. w programie Excel)

/) Krok 1.

Nadajemy kazdej z ankiet unikalny numer identyfikacyjny.

/) Krok 2.

Wprowadzamy dane z kuponow do arkusza kodowania (zamieszczonego w osobnym pliku)
Otwieramy ,Ankieta_Arkusz kodowania".

@ Na poczatku zagladamy do zaktadki ,klucz kodowy". Znajdujemy tam tabelke, ktéra zawiera trzy
kolumny. W jednej z nich znajduja sie symbole pytan (np. M1, P5), w drugiej - ich objasnienia
(np. pte¢, ,jak podobato Ci sie wydarzenie?"), w trzeciej - kody przypisane poszczegdlnym
odpowiedziom, ktdrych mozna byto udzieli¢ w pytaniu (np. 0 -> kobieta, 1-> TAK).

@ Zapoznajemy sie z kodami - bedziemy ich uzywac, wprowadzajac dane z ankiet. Najlepiej
bedzie wydrukowac ,klucz kodowy", na poczatku dobrze miec go przed oczami.

(3  Otwieramy zaktadke ,dane z ankiet".

@ Korzystajgc z symboli zapisanych w ,kluczu kodowym", uzupetniamy arkusz ,dane z ewaluacji”
odpowiedziami z ankiet.

A

A

A

Po kolei wpisujemy odpowiedzi z pojedynczych ankiet. Najpierw wpisujemy w arkusz
numer ankiety, a nastepnie przesuwamy sie w prawo arkusza, wpisujgc kody odpowia
dajgce wybranym odpowiedziom. 0znacza to, ze zaczynamy od wpisania
odpowiedniego kodu w kolumnie zatytutowanej M1, a konczymy wpisujac dane

w kolumnie zatytutowanej P7 (jesli nie dodalismy wtasnych pytan).

Nie wyrzucamy wpisanych ankiet. Po wprowadzeniu wszystkich danych przydadza
nam sie do sprawdzenia naszej pracy. Losujemy od 3 do 5 kwestionariuszy i sprawdzamy
(uzywajac klucza kodowego), czy wszystkie wpisane odpowiedzi sie zgadzajg.
Zapisujemy efekty pracy. W nazwie pliku nalezy umiescic¢ date, tytut lub miejsce
wydarzenia.

Podstawowe obliczenia (Srednia, suma itp.) mozna wykonac¢ np. w programie Excel.

Jesli mamy pomyst na dodatkowe pytanie, ktore chcielibySmy zadac¢ ankietowanym (lub tez
zastapienie ktoregos z istniejgcych), dopisujemy je do formularza, wykorzystujac istniejaca
numeracje np. P8. Nalezy pamietac, zeby dodac je takze do klucza kodowego (zapisac jego
symbol, tres¢ i odpowiedzi) i zakodowac tak jak pozostate.




Ankieta dla niewidomych:
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Przygotowanie:

Ankieta - jedno z najbardziej klasycznych i rozpoznawalnych narzedzi badawczych - dobrze
sprawdza sie, jesli zalezy nam na zebraniu opinii licznej grupy dorostych odbiorcow (nie nalezy
jej stosowad, jesli uczestnikami badanego wydarzenia sg dzieci). Proponowana wersja
umozliwia zgromadzenie najbardziej podstawowych informacji na temat ankietowanych oraz
ich oceny danego wydarzenia (pokazu, warsztatu itp.). Warto zaznaczy¢, ze mozna dodawacd
do niej wtasne pytania o zagadnienia, ktore nas interesuja. Jesli osobami, ktdre maja ja
wypetniac, sa anonimowi uczestnicy wiekszego wydarzenia, dtugos¢ ankiety nie powinna
jednak przekroczy¢ dwaoch stron. W przypadku grupy, ktéra uczestniczy w cyklu spotkan,
mozna pokusic¢ sie o nieco dtuzszy kwestionariusz. Kwestionariusz dla osdb niewidomych rézni
sie jedynie uktadem graficznym pytan (tak, by byty rozpoznawalne dla specjalnych czytnikow
dokumentow elektronicznych).

Przed drukiem/rozestaniem nalezy wpisac do kwestionariusza (w pytaniu P1) nazwe
wydarzenia, o ktére pytamy. Na gorze strony jest réwniez miejsce na wklejenie loga lub nazwy
instytucji/organizacji.

Realizadja:

Uczestnicy danego wydarzenia po jego zakonczeniu otrzymujg ankiete drogg elektroniczna.
Jezeli zdecydujemy sie na realizacje na miejscu, podczas wydarzenia, nalezy zadbac o osobe,
ktéra przeczyta pytania respondentowi i zaznaczy jego odpowiedzi.

Odestane ankiety zapisujemy w jednym pliku, a nastepnie kodujemy (wprowadzamy dane do
arkusza kalkulacyjnego, np. w programie Excel). Instrukcja kodowania znajduje sie

na nastepnej stronie.

Podstawowe analizy (Srednia, suma) mozemy wykona¢ w programie kalkulacyjnym np. Excel.




INSTRUKCJA KODOWANIA ANKIET (wprowadzania danych do arkusza
kodowania np. w programie Excel)

7 Krok 1.
Nadajemy kazdej z ankiet numer identyfikacyjny - kazda ankieta ma unikalny numer.
7 Krok 2.

Wprowadzamy dane z kupondw do arkusza kodowania (zamieszczonego w osobnym pliku).
Otwieramy ,Arkusz_kodowania_Ankieta_dla_oséb_niewidomych".

@ Na poczatku zaglagdamy do zaktadki ,klucz kodowy". Znajdujemy tam tabelke, ktéra zawiera trzy
kolumny. W jednej z nich znajduja sie symbole pytan (np. M1, P5), w drugiej - ich objasnienia
(np. pte¢, ,jak podobato Ci sie wydarzenie?"), w trzeciej - kody przypisane poszczegélnym
odpowiedziom, ktdrych mozna byto udzieli¢ w pytaniu (np. 0 -> kobieta, 1-> TAK).

@ Zapoznajemy sie z kodami - bedziemy ich uzywac wprowadzajgc dane z ankiet. Najlepiej
bedzie wydrukowac ,klucz kodowy", na poczatku dobrze miec go przed oczami.

3 Otwieramy zaktadke ,dane z ankiet".
@ Korzystajgc z symboli zapisanych w ,kluczu kodowym", uzupetniamy arkusz ,dane z ewaluadji”
odpowiedziami z ankiet.

A Po kolei wpisujemy odpowiedzi z pojedynczych ankiet. Najpierw wpisujemy w arkusz
numer ankiety, a nastepnie przesuwamy sie w prawo arkusza, wpisujac kody
odpowiadajgce wybranym odpowiedziom. 0znacza to, ze zaczynamy od wpisania
odpowiedniego kodu w kolumnie zatytutowanej M1, a konczymy wpisujac dane
w kolumnie zatytutowanej P9 (jesli nie dodalismy wtasnych pytan lub nie usunelismy
ktoregos z proponowanych).

A Nie usuwamy wpisanych ankiet. Po wprowadzeniu wszystkich danych przydadzg nam
sie do sprawdzenia naszej pracy. Losujemy od 3 do 5 kwestionariuszy i sprawdzamy
(uzywajac klucza kodowego), czy wszystkie wpisane odpowiedzi sie zgadzaja.

A Zapisujemy efekty pracy. W nazwie pliku nalezy umiescic date, tytut lub miejsce
wydarzenia.
A Podstawowe obliczenia (Srednia, suma itp.) mozna wykona¢ w programie

kalkulacyjnym np. Excel.

Jeslimamy pomyst na dodatkowe pytanie, ktdre chcielibysmy zadac ankietowanym (lub tez
na zastapienie ktdregos z istniejgcych) dopisujemy je do formularza, wykorzystujac istniejaca
numeracje np. P10. Nalezy pamieta¢, zeby dodac je takze do klucza kodowego (zapisacjego
symbol, tres¢ i odpowiedzi) i zakodowac tak, jak pozostate.




Warsztat ewaluacyjny z zespotem
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Zapros wszystkie osoby, ktore braty udziat w przygotowaniach projektu lub pomagaty w jego
realizacji. Najlepiej, jesli uda sie zebrac réznorodne grono. Dzieki temu mozna bedzie
stworzy¢ kompleksowy opis, spojrze¢ na projekt z réznych punktéw widzenia.

Znajdzcie spokojne miejsce do pracy i dyskusji, zarezerwujcie sobie trzy godziny.

Zbierzcie wszystkie materiaty zwigzane z projektem: wniosek, dokumentacje zdjeciows,
materiaty ewaluacyjne (np. kupony, formularz obserwacji) oraz wyniki analizy (np. zliczenia
wynikow z ankiet, podsumowanie wynikow z kostki ewaluacyjnych).

Wyznaczcie osobe, ktéra poprowadzi spotkanie.

Prace utatwi talia kart warsztatowych, na ktdrej znajdziecie pytania pomocnicze
i miejsce na notatki.

Wynikiem pracy na warsztacie bedzie talia wypetnionych notatkami kart - gotowy materiat
do wpisania do raportu ewaluacyjnego.

Udanej i ciekawej pracy!




